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1. GIRIS

Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi (“Politika”), COM ILAC KIMYA SAN. VE
TIiC. LTD. STi. tarafindan (“COM ILAC”) gerceklestirimekte olan saklama ve imha
faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda usul ve esaslari belirlemek amaciyla
hazirlanmistir.

COM ILAC; belirlenen misyon, vizyon ve temel ilkeler dogrultusunda; COM iLAC
calisanlari, galisan adaylari, hizmet saglayicilari, ziyaretgiler ve diger uguncu
kisilere ait kisisel verilerin T.C. Anayasasi, uluslararasi sozlesmeler, 6698 sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ve diger ilgili mevzuata uygun olarak
islenmesini ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir sekilde kullanmasinin saglanmasini
oncelik olarak belirlemistir.

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler, COM ILAC tarafindan
bu dogrultuda hazirlanmig olan Politikaya uygun olarak gergeklestirilir.

COM ILAC; Calisan Adayi, Calisan, Hissedar/Ortak, Stajyer, Tedarikci Yetkilisi,
Uriin veya Hizmet Alan Kisi, Ziyaretci, Kiraci ve kiraci sirket yetkilileri, sosyal
sorumluluk kapsaminda burs alan 6grenci, ¢calisan ailesi ve diger Gguncu kigilere ait
kisisel veriler bu Politika kapsaminda olup COM ILAC’In sahip oldugu ya da COM
ILAC tarafindan yénetilen kisisel verilerin islendigi tim kayit ortamlari ve kisisel veri
islenmesine ydnelik faaliyetlerde bu Politika uygulanir.

Alici Grubu : Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi
gercek veya tluzel kisi kategorisi.
Acik Riza . Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve

O0zgur iradeyle aciklanan riza.

Anonim Hale Getirme : Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi higbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle
iligkilendirilemeyecek hale getiriimesi.

Calisan :  COM ILAC personeli.

EBYS . Elektronik Belge Yonetim Sistemi

Elektronik Ortam . Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi,
okunabildigi, degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.

Elektronik Olmayan : Elektronik ortamlarin disinda kalan tum yazil, basili,

Ortam gorsel vb. diger ortamlar.

Sayfa 4



COM iLAG KiMYA SAN. VE TiC. LTD. STi.
KiSISEL VERI SAKLAMA ve iMHA POLITIKASI

Hizmet Saglayici . COM ILAC ile belirli bir sézlesme gercevesinde hizmet
saglayan gercek veya tuzel Kisi.

ilgili Kisi . Kigisel verisi iglenen gercek Kisi.

ilgili Kullanici : Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve

yedeklenmesinden sorumlu olan kigi ya da birim harig
olmak Uzere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde
veya veri sorumlusundan aldigi vyetki ve talimat
dogrultusunda Kigisel verileri isleyen kigiler.

imha . Kigisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirilmesi.

Kanun . 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami . Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir

veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik
olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her

tarld ortam.
Kisisel Veri . Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iligkin her
tarlu bilgi.
Kisisel Veriisleme : Veri sorumlularinin is sireclerine bagh olarak
Envanteri gerceklestirmekte olduklari kisisel verileri isleme

faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaclari ve hukuki
sebebi, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri
konusu kisi grubuyla iligkilendirerek olusturduklari ve
kigsisel verilerin islendikleri amaglar icin gerekli olan
azami muhafaza edilme slresini ve veri guvenligine
iliskin alinan tedbirleri agiklayarak
detaylandirdiklari envanter.

Kisisel Verilerin : Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya

islenmesi da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak
kaydiyla otomatik olmayan vyollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistiriimesi,
yeniden duzenlenmesi, aciklanmasi, aktariimasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandirimasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi
veriler Gzerinde gergeklestirilen her turld iglem.

Kurul . Kisisel Verileri Koruma Kurulu
Ozel Nitelikli Kisisel : Kisilerin irki, etnik kokeni, siyasi duslncesi, felsefi
Veri inanci, dini, mezhebi veya diger inanglar, kilik ve

kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, saghgi,
cinsel hayati, ceza mahkdmiyeti ve guvenlik tedbirleriyle
ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

Periyodik imha : Kanunda yer alan kisisel verilerin iglenme sartlarinin
tamaminin ortadan kalkmasi durumunda kigisel verileri
saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla re’sen gergeklestirilecek silme, yok etme
veya anonim hale getirme islemi.
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Politika . Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi

Veri isleyen . Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri
sorumlusu adina kisisel verileri igleyen gercek veya tuzel
Kisi.

Veri Kayit Sistemi . Kigisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak
islendigi kayit sistemi.

Veri Sorumlusu . Kigisel verilerin igleme amagclarini ve vasitalarini

belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasinda ve
yonetilmesinden sorumlu gercek veya tuzel kigi.

Veri Sorumlulan Sicil : Veri sorumlularinin Sicile bagvuruda ve Sicile iligkin ilgili

Bilgi Sistemi diger islemlerde kullanacaklari, internet Uzerinden
erigilebilen, Bagkanlik tarafindan olusturulan ve

_ yonetilen bilisim sistemi.

VERBIS : Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi

Yonetmelik 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kigisel
Verilerin  Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik.

2. SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI

COM ILAC'In tiim birimleri ve galisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda
alinmakta olan teknik ve idari tedbirlerin geredi gibi uygulanmasi, birim
calisanlarinin egitimi ve farkindahiginin arttirlmasi, izlenmesi ve sirekli denetimi ile
kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesinin dnlenmesi, Kigisel verilere hukuka
aykiri olarak erisilmesinin onlenmesi ve kisisel verilerin hukuka uygun
saklanmasinin saglanmasi amaciyla kigisel veri iglenen tum ortamlarda veri
guvenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda
sorumlu birimlere aktif olarak destek verir.

Kisisel verilerin saklama ve imha sureclerinde gorev alanlarin unvanlari, birimleri ve
gorev tanimlarina ait dagilim Tablo 1’de verilmigtir.

Tablo 1: Saklama ve imha stiregleri gérev dagilimi

UNVAN BiRIM GOREV

FINANS MUDURU FINANS Calisanlarin politikaya uygun
hareket etmesinden
sorumludur.

FINANS MUDURU FINANS Politika’nin hazirlanmasi,

gelistirilmesi, yurutulmesi, ilgili
ortamlarda yayinlanmasi ve
guncellenmesinden sorumludur.

BILGI ISLEM BILGI ISLEM Politika’nin ~ uygulanmasinda

SORUMLUSU ihtiyag duyulan teknik
¢oztmlerin sunulmasindan
sorumludur.

Sayfa 6



COM iLAG KiMYA SAN. VE TiC. LTD. STi.
KiSISEL VERI SAKLAMA ve iMHA POLITIKASI

FINANS MUDURU FINANS Gorevlerine  uygun  olarak
Politikanin yurutulmesinden
sorumludur.

3.KAYIT ORTAMLARI

Kigisel veriler, COM ILAC tarafindan Tablo 2'de listelenen ortamlarda hukuka uygun
olarak guvenli bir sekilde saklanir.

Tablo 2: Kisisel veri saklama ortamlari

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar
Sunucular (Etki alani, yedekleme, e- v Kagit

posta, veritabani, web, dosya paylasim, |[v" Manuel veri kayit sistemleri (olasi
vb.) mubhtelif formlar)

v' Yazilimlar (ofis yazihimlari, portal,|v" Yazili, basili, gérsel ortamlar
VERBIS.)

v' Bilgi glvenligi cihazlar (gutvenlik
duvari, saldin tespit ve engelleme,
gunluk kayit dosyasi, antivirus vb. )

v Kisisel bilgisayarlar  (Masadstd,

dizustu)

v Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

v Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza
Kart vb.)

v Yazici, tarayici, fotokopi makinesi

4, SAKLAMAVE IMHAYA ILISKIN ACIKLAMALAR

COM ILAC tarafindan; Calisan Adayi, Calisan, Hissedar/Ortak, Stajyer, Tedarikgi
Yetkilisi, Uriin veya Hizmet Alan Kisi, Ziyaretci, Kiraci ve kiraci sirket yetkilileri,
sosyal sorumluluk kapsaminda burs alan 6grenci, ¢alisan ailesi ve diger uglncu
kisilere ait kigisel veriler Kanuna uygun olarak saklanir ve imha edilir.

Bu kapsamda saklama ve imhaya iligkin detayli aciklamalara asagida sirasiyla yer
verilmistir.

Kanunun 3 Uncu maddesinde kigisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmis, 4

uncl maddesinde islenen kisisel verinin islendikleri amagla baglantili, sinirli ve

Olciilt olmasi ve ilgili mevzuatta éngdrilen veya islendikleri amac icin gerekli siire
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kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtiimis, 5 ve 6 nci maddelerde ise kisisel
verilerin isleme gartlari sayilmistir.

Buna gore, COM ILAC faaliyetleri cergevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta
ongorulen veya igleme amacglarimiza uygun sure kadar saklanir.

COM ILAC’da, faaliyetleri cergevesinde islenen kigisel veriler, ilgili mevzuatta

ongorilen slre kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

® 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

6098 sayil Turk Borglar Kanunu,

6102 sayih Turk Ticaret Kanunu,

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

5651 sayill internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar

Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

6331 sayili is Saghgi ve Glvenligi Kanunu,

4857 sayili is Kanunu,

® isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iligkin
Yonetmelik,

® Bu kanunlar uyarinca yururlikte olan diger ikincil duzenlemeler ¢ergevesinde
ongorulen saklama sureleri kadar saklanmaktadir.

COM ILAC, faaliyetleri cercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki
amaglar dogrultusunda saklar.

® Acil Durum Yonetimi Streglerinin YUratilmesi

® Bilgi Guvenligi Sureclerinin Yurutulmesi

® Denetim / Etik Faaliyetlerinin YUratiimesi

® Calisan Aday / Stajyer / Ogrenci Segme Ve Yerlestirme Sureglerinin YUritiimesi
® Calisanlar icin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yikimldliiklerin Yerine Getirilmesi
® Calisan Memnuniyeti Ve Baglihgr Sureclerinin Yurutilmesi

® Calisanlar icin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yikimldliiklerin Yerine Getirilmesi
Calisanlar igin Yan Haklar Ve Menfaatleri Sureglerinin YUritilmesi

Egitim Faaliyetlerinin Yurutulmesi

Erisim Yetkilerinin YUurutilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yurutulmesi

Finans Ve Muhasebe islerinin YUritiilmesi

Firma / Urlin / Hizmetlere Baglilik Streglerinin YUrutiimesi

Fiziksel Mekan Guvenliginin Temini

Gorevlendirme Sireglerinin Yurutilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Ydiritilmesi

ic Denetim/ Sorusturma / istihbarat Faaliyetlerinin YUritilmesi

insan Kaynaklari Siireclerinin Planlanmasi

iletisim Faaliyetlerinin Yuritilmesi

!g Faaliyetlerinin Yurutilmesi / Denetimi

Is Siirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
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is Saghgi / Guvenligi Faaliyetlerinin Yuritilmesi

Lojistik Faaliyetlerinin Yurutulmesi

Mal / Hizmet Satin Alim Sdreglerinin Yurutulmesi

Mal / Hizmet Satis Sireclerinin Yuratilimesi

Mal / Hizmet Satis Sonrasi Destek Hizmetlerinin Yurttalmesi
Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon Siireclerinin YiritiiimesiMisteri liskileri
Yonetimi Sureglerinin Yarutulmesi

Musteri iliskileri Yonetimi Sireclerinin Yuritilmesi

Musteri Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin Yurutulmesi
Pazarlama Analiz Calismalarinin YUratalmesi

Performans Degerlendirme Sureglerinin Yurutilmesi
Reklam / Kampanya / Promosyon Sureglerinin YUratalmesi
Risk Yonetimi Sureglerinin Yuratalmesi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin YUrutulmesi

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yuratilmesi

So6zlesme Sureglerinin Yarutilmesi

Sponsorluk Faaliyetlerinin YUurutllmesi

Tedarik Zinciri Yonetimi Streglerinin YUratilmesi

Ucret Politikasinin YUritiimesi

Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin YUurutlilmesi
Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yurutllmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Gavenliginin Temini

Uriin / Hizmetlerin Pazarlama Sireglerinin YUrutilmesi
Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Guavenliginin Temini
Yatirim Sureglerinin YurGtilmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi

Yabanci Personel Calisma Ve Oturma izni islemleri
Yonetim Faaliyetlerinin Yurutulmesi

Kisisel veriler;

islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hilkkiimlerinin degistiriimesi veya ilgasi,
islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde,
ilgili kisinin agik rizasini geri almasi,

Kanunun 11 inci maddesi gereg@i ilgili kisinin haklar c¢ercevesinde Kkisisel
verilerinin silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptigi basvurunun COM ILAC
tarafindan kabul edilmesi,

COM ILAC"In, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya
anonim hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi
cevabl yetersiz bulmasi veya Kanunda ongorulen sure iginde cevap vermemesi
hallerinde; Kurula sikayette bulunulmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun
bulunmasi,

Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami strenin gegmis olmasi ve kisisel
verileri daha uzun suUre saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut
olmamasi,
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durumlarinda, COM ILAGC tarafindan ilgili kiginin talebi (izerine silinir, yok edilir ya da
re’sen silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

5. TEKNIK VE IDARI TEDBIRLER

Kisisel verilerin guvenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak iglenmesi ve
erigilmesinin onlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in
Kanunun 12 nci maddesiyle Kanunun 6 nci maddesi dordincu fikrasi geregi 6zel
nitelikli kisisel veriler igin Kurul tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli énlemler
cercevesinde COM ILAC tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

COM ILAC tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler
asagida sayilmigtir:

Ag guvenligi ve uygulama guvenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kigisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullaniimaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki guvenlik
onlemleri alinmaktadir.

Calisanlar icin veri glvenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik
calismalari yapiimaktadir.

Erisim loglari duzenli olarak tutulmaktadir.

Erisim, bilgi guvenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmig ve uygulamaya baglanmigtir.

Gerektiginde veri maskeleme 6nlemi uygulanmaktadir.

Gizlilik taahhutnameleri yapiimaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢galisanlarin bu alandaki yetkileri
kaldiriimaktadir.

Gulncel anti-virs sistemleri kullaniimaktadir.

Gulvenlik duvarlari kullaniimaktadir.

imzalanan soézlesmeler veri giivenligi hiikimleri icermektedir.

Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler icin ekstra guvenlik tedbirleri alinmakta ve
ilgili evrak gizlilik dereceli belge formatinda gonderiimektedir.

Kisisel veri guvenligi politika ve prosedurleri belirlenmistir.

Kisisel veri guvenligi sorunlari hizli bir gsekilde raporlanmaktadir.

Kigisel veri guvenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli glivenlik dnlemleri
alinmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) kargi gtvenligi
saglanmaktadir.

Kigisel veri iceren ortamlarin glvenligi saglanmaktadir.

Kisisel veriler mumkun oldugunca azaltiimaktadir.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin guvenligi de
saglanmaktadir.

Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin
takibi de yapilmaktadir.
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Kurum igi periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.
Log kayitlari kullanici midahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

Ozel nitelikli kisisel veri glivenligine yonelik protokol ve prosedirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

Ozel nitelikli kigisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli
olarak ve KEP veya kurumsal posta hesabi kullanilarak gonderilmektedir.
Saldiri tespit ve 6nleme sistemleri kullaniimaktadir.

Sizma testi uygulanmaktadir.

Siber guvenlik dnlemleri alinmis olup uygulanmasi surekli takip edilmektedir.
Sifreleme yapilmaktadir.

Tasinabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan 6zel nitelikli kisiler veriler
sifrelenerek aktariimaktadir.

Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri guvenligi konusunda farkindalgi
saglanmaktadir.

Veri kaybi onleme yazilimlari kullaniimaktadir.

COM ILAC tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler
asagida sayilmistir:

Calisanlarin niteliginin gelistiriimesine yonelik, kisisel verilerin hukuka aykiri
olarak iglenmenin Onlenmesi, kigisel verilerin hukuka aykiri olarak erisilmesinin
onlenmesi, kisisel verilerin muhafazasinin saglanmasi, iletisim teknikleri, teknik
bilgi beceri, ilgili mevzuat hakkinda egitimler verilmektedir.

COM ILAC tarafindan yuritilen faaliyetlere iliskin calisanlarla ve tgiinci kisilerle
gizlilik sdzlesmeleri imzalatiimaktadir.

ilgili sézlesmelere KVKK ile ilgili diizenlemeler eklenmistir.

Kisisel veri Erigim, Bilgi Guvenligi, Kullanim politikasi hazirlanmistir.

Gulvenlik politika ve prosedurlerine uymayan caliganlara yonelik gerekli iglemler
gerceklestirilecektir.

Kisisel veri islemeye baslamadan énce COM ILAC tarafindan, ilgili Kkisileri
aydinlatma yukimlulugu yerine getirilmektedir.

Kisisel veri isleme envanteri hazirlanmistir.

COM ILAC ici periyodik ve rastgele denetimler yapilmaktadir.

Calisanlara yonelik bilgi guvenligi egitimleri verilmektedir.

Kigisel verilerin yer aldig1 ortamlar fiziksel olarak guvenlik tedbirleri alinmaktadir.
Alinan belgelerde 6zel nitelikli kisisel veriler karartma usulu ile yok edilmektedir.
Fiziksel belgelere yetkisiz erigsimin onune gecilmek Uzere belgelerin yer aldigi

dolaplar kilitli olarak tutulmakta ve yine belgelerin yer aldigi odaya giris ve ¢ikiglarin

kontrollu yapilmasi saglanmaktadir.

Bankolarda kisisel verilerin mahremiyetine 6zen gosterilmekte, kigisel verilerle ilgili

mahrem alan uygulamasi yapilmaktadir.
Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin
c¢alinmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz kisiler tarafindan goértlmesi gibi risklere kargi
gerekli dnlemler alinmakta ve evrak “gizli” formatta génderilmektedir.
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® Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi fiziksel
ortamlarin yeterli glvenlik dnlemleri alinmakta, fiziksel glvenligi saglanarak yetkisiz
giris ¢ikiglar engellenmektedir.

® Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak bagkalari tarafindan elde edilmesi halinde bu
durumu ilgili kisiye ve Kuruma bildirmek i¢in Kurum tarafindan buna uygun bir
sistem ve altyapi olusturulmustur.

6. KISISEL VERILERI IMHA TEKNIKLERI

llgili mevzuatta 6ngériilen siire ya da islendikleri amag igin gerekli olan saklama
siiresinin sonunda kisisel veriler, COM ILAC tarafindan re’sen veya ilgili kisinin
basvurusu uzerine yine ilgili mevzuat hikumlerine uygun olarak asagida belirtilen
tekniklerle imha edilir.

Kisisel veriler Tablo-3’te verilen yontemlerle silinir.

Tablo 3: Kisisel Verilerin Silinmesi
Veri Kayit Ortami Aciklama

Sunucularda Yer Alan Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini
Kisisel Veriler gerektiren siUre sona erenler igin sistem yoOneticisi
tarafindan ilgili kullanicilarin erigsim yetkisi kaldirilarak
silme islemi yapilir.

Elektronik Ortamda Yer Elektronik ortamda vyer alan kisisel verilerden
Alan Kisisel Veriler saklanmasini gerektiren siire sona erenler, veritabani
yoneticisi hari¢ diger calisanlar (ilgili kullanicilar) icin
hicbir sekilde erigilemez ve tekrar kullanilamaz hale

getirilir.
Fiziksel Ortamda Yer Alan |Fiziksel = ortamda  tutulan kisisel  verilerden
Kigisel Veriler saklanmasini gerektiren sure sona erenler igin evrak

arsivinden sorumlu birim yoOneticisi haric diger
calisanlar icin higbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilir. Ayrica, uzeri
okunamayacak sekilde cizilerek/boyanarak/silinerek
karartma islemi de uygulanir.

Tasinabilir Medyada Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan Kigisel
Bulunan Kisisel Veriler verilerden saklanmasini gerektiren sure sona erenler,
sistem yoneticisi tarafindan sifrelenerek ve erigim
yetkisi sadece sistem ydOneticisine verilerek sifreleme
anahtarlariyla guvenli ortamlarda saklanir.
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Kisisel veriler, COM ILAC tarafindan Tablo-4'te verilen yontemlerle yok edilir.

Tablo 4: Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Veri Kayit Ortami Aciklama

Fiziksel Ortamda Yer Alan |K&git ortaminda yer alan kisisel verilerden

Kigisel Veriler saklanmasini gerektiren sire sona erenler, kagit
kirpma makinelerinde geri dondurulemeyecek sekilde
yok edilir.

Optik / Manyetik / Optik, elektronik ve manyetik medyada yer alan kisisel

Elektro_ni_k Medy_ada Yer |verilerden saklanmasini gerektiren slire sona

Alan Kigisel Veriler erenlerin eritiimesi, yakilmasi veya toz haline

getiriimesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi islemi
uygulanir. Ayrica, manyetik medya 6zel bir cihazdan
gecirilerek yUksek degerde manyetik alana maruz
birakilmasi suretiyle Uzerindeki veriler okunamaz hale
getirilir.

Kisisel verilerin anonim hale getiriimesi, kigisel verilerin baska verilerle eslestirilse
dahi higbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getiriimesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getiriimis olmasi igin; kisisel verilerin, veri sorumlusu
veya Ucguncu Kisiler tarafindan geri dondurilmesi ve/veya verilerin bagka verilerle
eslestiriimesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alani acisindan uygun tekniklerin
kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle
iligkilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

7. SAKLAMA VE IMHA SURELERI

COM ILAC tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili
olarak;

> Sdureglere bagli olarak gergeklestirilen faaliyetler kapsamindaki tim kisisel
verilerle ilgili kisisel veri bazinda saklama siireleri Kigisel Veri isleme
Envanterinde;

> Veri kategorileri bazinda saklama sireleri VERBIS’e kayitta;

> Sire¢ bazinda saklama sireleri ise Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda
yer alir.

S6z konusu saklama sureleri Uzerinde, gerekmesi halinde gincellemeler yapilir.
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Saklama sureleri sona eren kigisel veriler i¢in re’sen silme, yok etme veya anonim
hale getirme iglemi KVKK birimi tarafindan yerine getirilir.

COM ILAC tarafindan tespit edilen saklama ve imha siiresi, Mevzuatta daha uzun

bir siire dngorulmesi halinde mevzuatta yer alan sure aksi halde genel zamanasimi
suresi olan hukuki/ticari iligkinin bitmesinden itibaren 10 yil olarak belirlenmigtir.

8. PERIYODIK IMHASURESI
Yoénetmeligin 11 inci maddesi geregince COM ILAC, periyodik imha siresini 6 ay

olarak belirlemistir. Buna gére, COM ILAC’da her yil Haziran ve Aralik aylarinda
periyodik imha iglemi gergeklestirilir.

9. POLITIKA'NIN YAYINLANMASIVE SAKLANMASI

Politika, basili kagit ve elektronik ortamda olmak Uzere iki farkl ortamda yayimlanir,
internet sayfasinda kamuya agiklanir. Basili kdgit nishasi da dosyasinda saklanir.

10. POLITIKA'NIN GUNCELLENMEPERIYODU

Politika, ihtiya¢ duyuldukg¢a gézden gegirilir ve gerekli olan bolumler guncellenir.

11, POLITIKANIN YURURLUGU

Politika, COM ILAC’In internet sitesinde yayinlanmasinin ardindan yurirlige girmis
kabul edilir.
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